
Revaler Straße 100 
10245 Berlin - Friedrichshain

5 Gehminuten vom S-/U-Bahnhof Warschauer Str.

SO ERREICHEN SIE UNS

Montag - Freitag von 8:00 - 15:00 Uhr 

KONTAKT FÜR RÜCKFRAGEN

 030 / 48 48 58 60 
 030 / 48 48 58 68 
 www.concept-berlin.de 
 mfa@concept-berlin.de
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5, 7, 75 1

Tram 10, 13
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UMSCHULUNG IN TEILZEITSO FINDEN SIE UNSUNSERE SCHULE

STAATLICH ANERKANNT

30 MONATE

Medizinische*r  
Fachangestellte*r (AeK)

BILDUNG IST CHANCE  
UND VERPFLICHTUNG - 

die Freude am Lernen und Lehren steht dabei im 
Vordergrund.

Nach diesem Grundsatz unterstützen wir seit 1996 
unsere Kunden erfolgreich dabei, ihre Potenziale 
zu entfalten und begleiten sie ein Stück auf dem 
Weg in ihre berufliche Zukunft.

Im Mittelpunkt unserer Arbeit stehen dabei Um-
schulungen, Ausbildungen und Weiterbildungen 
in den Fachbereichen Gesundheit und Soziales 
sowie Einzelhandel, Bürowirtschaft und Recht.

Als zertifizierter Bildungsträger mit drei (Berufs-)
fachschulen setzen wir unsere Qualitätsstandards 
auf ein sehr hohes Level und arbeiten kontinuier-
lich daran, diese nachhaltig weiterzuentwickeln.

Voraussetzung für unsere Arbeit ist ein Klima der 
gegenseitigen Achtung, des Respekts vor der 
Kultur, der Persönlichkeit und der Leistung jedes 
Einzelnen.

Wir freuen uns auf Sie!



*

BERUFSBILD INHALT UND ABLAUF AUF EINEN BLICK

VORAUSSETZUNG

Abgeschlossene Berufsausbildung oder 3 ½ -jäh-
rige Erwerbstätigkeit sowie Interesse an medizini-
schen Themen

ABSCHLUSS DER ÄRZTEKAMMER 

Medizinische*r Fachangestellte*r (AeK)

PRAKTIKUM

Duale Praktikumsphase in Berliner Arztpraxen für 
Allgemeinmedizin und/oder Innere Medizin

UNSER SERVICE FÜR SIE

 � Individuelle Schulungsberatung

 �  Psychosoziale Betreuung

 �  Intensive Prüfungsvorbereitung

 �  Hilfe bei Lernhemmnissen und Prüfungsangst

 �  Unterstützung bei der Praktikums- und Arbeitsplatz-
vermittlung

FINANZIERUNG

Mittels Bildungsgutschein der Agentur für Arbeit 
oder des JobCenters. Bei Berufsunfähigkeit  

durch die Deutsche Rentenversicherung 
oder Berufsgenossenschaften.

Als Allroundtalente  
mit medizinischen und  
administrativen Fachkenntnissen,  
Einfühlungsvermögen und Kommunikations stärke 
organisieren und verwalten Medizinische Fachan-
gestellte den Praxisalltag. Sie stehen in direktem 
Kontakt mit den Patienten und assistieren bei den 
ärztlichen Behandlungen. Typische Einsatzorte sind 
Arztpraxen aller Fachgebiete, MVZ, Kliniken, Pflege-
dienste, Labore, Gesundheitskassen und viele mehr.

KERNAUFGABEN IM PRAXISALLTAG

 �  Organisation des Sprechstundenablaufs

 � Patientenbetreuung

 � Assistenz bei Untersuchungen und Behandlungen 

 � Aufbereitung der Instrumente und Geräte

 � Dokumentation von Versorgungsabläufen

 � Büro-, Verwaltungs- und Abrechnungsarbeiten

Der Bedarf an medizinischem Fachpersonal ist auf-
grund des demografischen Wandels sehr groß, wes-
halb dieser Beruf interessant, kontinuierlich sicher 
und zukunftsorientiert ist.

Die zweieinhalbjährige Umschulung beinhaltet 
eine duale Ausbildungsphase von 26 Monaten mit 
wöchentlich drei Tagen Praktikum und zwei Tagen 
Theorie. 

Der praktische Einsatz erfolgt in Berliner Arztpraxen 
für Allgemein- bzw. Innere Medizin. Sie schließen die 
Umschulung mit der Prüfung zum/zur Medizinischen 
Fachangestellten vor der Ärztekammer Berlin ab.

 
LERNINHALTE

 � Patientenbetreuung und -beratung

 �  Praxisorganisation und Terminplanung

 �  Maßnahmen bei Diagnostik und Therapie  
unter ärztlicher Aufsicht und Anleitung

 �  Assistenz bei Untersuchungen, Behandlungen und  
chirurgischen Eingriffen

 � Handlungsabläufe bei Notfällen

 � Grundlagen der Laborarbeit

 � Gesundheitsschutz und Praxishygiene

 � Abrechnung nach GOÄ und EBM

 � Rechtliche und organisatorische Voraussetzungen im 
Gesundheitswesen

 � Prävention und Rehabilitation

 � Datenschutz und Datensicherheit

 � Fachenglisch

  
UNTERRICHTSGESTALTUNG

Sie arbeiten ausschließlich mit erfahrenen  
Dozent*innen aus den jeweiligen Fachgebieten. 
Die meisten unserer Lehrkräfte sind parallel zu ihrer 
Lehrtätigkeit in ihrem Fachbereich tätig, somit wird 
ein professioneller, praxisnaher und zeitgemäßer 
Unterricht gewährleistet.


